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新北市政府教育局委(代)辦及補（捐）助計畫預算
管考作業規範第五點修正草案總說明 

新北市政府教育局（以下簡稱本局）為加強本局與所屬機關及附屬

單位預算之特種基金對補（捐）助案件，其經費支用情形之考核、管制

等執行方式與經費核銷程序有所依循，爰於一百零二年五月三十日新北

市政府教育局北教會字第一○二一八六九四四五號令訂定發布「新北市

政府教育局對民間團體及個人之補（捐）助計畫預算管考作業規範」（以

下簡稱本規範），並於一百零四年六月十一日新北教會字第一○四一○

三八五五八號函修正名稱為「新北市政府教育局對民間團體及個人之補

（捐）助計畫預算管考作業規範」及全文共八點。 

另為配合審計法第三十六條修正，於一○六年六月二十七日新北教

會字第一○六一二一一三○七號函修正委（代）辦案件之機關亦納入本

規範之管考對象，另配合管考對象之修正，亦同時修正憑證送審程序之

規定，全案修正共計八點。 

本局現為配合行政院主計總處修正「原始憑證留存代辦、受委託機

關（構）、學校或民間團體明細表」，爰修正本規範第五點。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



新北市政府教育局委(代)辦及補（捐）助計畫預算管考作業
規範第五點修正草案對照表 

修    正    規    定 現    行    規    定 說           明 

五、 受託單位憑證處理方式如

下： 

（一）各原始憑證以留存各受託

單位為原則，並應依會計

法規定妥善保存。審計機

關及各機關審核時得通

知其檢送相關原始憑

證，受託單位應配合提

供。 

 （二）憑證留存各受託單位之計

畫應依審計法施行細則

第二十五條規定，填具原

始憑證留存代辦、受委託

機關(構)、學校或民間團

體明細表，如期彙送審計

機關。 

  

（三）留存受託單位之原始憑

證，如已屆保存年限欲辦

理銷毀，應函報原委(代)

辦及補（捐）助各機關轉

請審計機關同意。但有提

前銷毀，或有毀損、滅失

等情事時，應敘明原因及

處理情形，函報原委(代)

辦各機關轉請審計機關

同意後始得為之。 

五、 受託及受補助單位憑證處理

方式如下： 

（一）各原始憑證以留存各受託

及受補助單位為原則，並

應依會計法規定妥善保

存。審計機關及各機關審

核時得通知其檢送相關

原始憑證，受託及受補助

單位應配合提供。 

 （二）憑證留存各受託及受補助

單位之計畫應依審計法

施行細則第二十五條規

定，填具原始憑證留存代

辦、受委託、受補(捐)助

機關(構)、學校或民間團

體明細表，如期彙送審計

機關。 

（三）留存受託及受補助單位之

原始憑證，如已屆保存年

限欲辦理銷毀，應函報原

委(代)辦及補（捐）助各

機關轉請審計機關同意。

但有提前銷毀，或有毀

損、滅失等情事時，應敘

明原因及處理情形，函報

原委(代)辦及補（捐）助

各機關轉請審計機關同意

ㄧ、配合行政院主計總處修正「原

始憑證留存代辦、受委託、

受補(捐)助機關（構）、學校

或民間團體明細表」，名稱並

修正為「原始憑證留存代

辦、受委託機關（構）、學校

或民間團體明細表」，爰本作

業規範配合修正。 

二、上開明細表之填表範圍已於

已於一百一十年六月修正排

除各機關對民間團體之補

助，考量各機關執行補（捐）

助預算，除對民間團體及個

人之補（捐）助外，尚有對

機關（構）、學校之補助，補

（捐）助經費結報所附原始

憑證之範疇經依會計法第五

十二條檢討，應以受補助對

象開立之收據，作為補助機

關之原始憑證，至受補（捐）

助對象執行經費之支用單據

則非屬補助機關之原始憑

證，因此各機關補（捐）助

經費已無原始憑證留存於其

他機關（構）、學校處所之情

事，爰修正旨揭明細表。 



後始得為之。 
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